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     Regulamin rozliczania kosztów podróży  
uczestników/uczestniczek oraz wolontariuszy projektu  

„Rugby na Piątkę – obozy sportowo-rehabilitacyjne – edycja 3” 
 

§ 1.  

1. Niniejszy regulamin określa zasady zwrotu kosztów podróży uczestników/uczestniczek oraz wolontariuszy, 
dotyczących dojazdu na obozy sportowo-rehabilitacyjne w ramach projektu  „Rugby na Piątkę – obozy 
sportowo-rehabilitacyjne – edycja 3” (zwany dalej Projektem). 

2. Projekt realizowany jest przez Polski Związek Rugby na Wózkach (zwanym dalej PZRnW) w ramach zlecenia 
realizacji zadań publicznych w formie wsparcia przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób 
Niepełnosprawnych (PFRON) w terminie od 01.04.2026 r. do 31.03.2027 r.  

3. Koszty podróży, związane z udziałem w projekcie, aby mogły być rozliczone muszą spełnić łącznie 
następujące warunki: 

1) zostały faktycznie poniesione, 

2) nie zostały pokryte z innego źródła i nie zostaną przedstawione do refundacji przez inny podmiot 
(np. przez pracodawcę), 

3) są niezbędne do poniesienia w związku z dojazdem na miejsce obozu z miejsca zamieszkania. 

4. Rozliczanie zwrotu kosztów podróży prowadzone jest w sposób ciągły aż do zakończenia okresu realizacji 
projektu, bądź też do wyczerpania wszystkich środków na ten cel przeznaczonych.  

 

§ 2.  

1. Podstawą rozliczenia kosztów dojazdu jest przedstawienie wypełnionego w sposób prawidłowy 
dokumentu: „Rozliczenie kosztów podróży” (zwany dalej RKP) wraz z niezbędnymi załącznikami i/lub 
faktury: 

a) RKP zawiera oświadczenie dotyczące faktycznie poniesionych kosztów podróży i rodzaj 
wykorzystanego środka transportu opatrzone czytelnym podpisem wraz z niezbędnymi 
załącznikami. W zależności od wybranego środka transportu należy przedłożyć:  

• W przypadku podróży samochodem – prawidłowo wypełniony dokument RKP z wykazem 
przejechanych kilometrów bez załączników, 

• W przypadku podróży publicznymi środkami transportu (II klasą transportu kolejowego, 
transportem autobusowym, zbiorową komunikacją miejską) – RKP oraz bilety, 

b) Faktura zawieraja dane Projektodawcy i tytuł odnoszący się do trasy przejazdu i jego terminu. 
Dodatkowo należy przedłożyć listę osób korzystających z prywatnego przejazdu zbiorowego.  

2. W przypadku konieczności skorzystania z przejazdu taxi – każdy wydatek musi być uprzednio 
zaakceptowany przez Biuro PZRnW – bez akceptacji koszty z tego tytułu nie będą pokrywane.  

3. Zwrot kosztów podróży obejmuje: 

a) w przypadku podróży publicznymi środkami transportu - do pełnej wysokości przedstawionych 
biletów, 

b) w przypadku podróży samochodem prywatnym - z uwzględnieniem obowiązujących u Projektodawcy 
stawek ryczałtu tj.: 0,75 zł za 1 km. Należy wskazać w RKP: trasę przejazdu, liczbę przejechanych 
kilometrów, numer rejestracyjny pojazdu, imiona i nazwiska osób podróżujących.  

c) w przypadku korzystania z prywatnego transportu zbiorowego – do pełnej wysokości przedstawionej 
faktury, w sytuacji dołączenia wszystkich załączników. 

4. Projektodawca nie zwraca: 

• kosztów podróży samochodem służbowym, 

• kosztów przejazdu autostradami, 

• kosztów parkingu samochodu prywatnego w trakcie dni wsparcia, 

• innych kosztów, które poniósł uczestnik/uczestniczka lub wolontariusz niż te wykazane w 
niniejszym regulaminie. 

5. Osoby, które nie złożą stosownych dokumentów w wymaganym terminie, nie mogą otrzymać zwrotu 
poniesionych kosztów. 
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§ 3.  

1. Przedstawienie RKP i/lub faktury dotyczącej kosztów przejazdu jest równoznaczne z zaakceptowaniem 
niniejszego regulaminu. 

2. Osoba wnioskująca o zwrot kosztów podróży związanych z udziałem w projekcie musi złożyć RKP i/lub 

fakturę w Biurze PZRnW w terminie 14 dni od dnia zakończenia obozu (za datę doręczenia uznaje się datę 

dostarczenia dokumentu do Biura lub datę stempla pocztowego potwierdzającego nadanie dokumentu).  

3. Projektodawca będzie zwracał środki na konto wskazane w dokumencie RKP lub na konto wystawcy 
faktury niezwłocznie po ich zaakceptowaniu, pod warunkiem dostępności środków na rachunku bankowym 
Projektu. 

 

§ 4.  

1. Niniejszy Regulamin i jego aktualizacje wchodzą w życie z dniem podpisania. 

2. W sytuacji zmiany wytycznych lub warunków realizacji Projektu, niniejszy Regulamin może ulec zmianie 
o czym uczestnicy zostaną poinformowani na 14 dni przed wprowadzeniem zmienionego Regulaminu. 

3. Wszelkie sprawy związane z interpretacją Regulaminu rozstrzygane są przez personel Projektodawcy.  

4. Aktualna treść Regulaminu dostępna jest w Biurze PZRnW i na stronie internetowej 
https://www.pzrnw.pl/. 

 

 


